
系统操作手册

一、用户注册，找系统管理员审核通过并登记卡号。

点击系统首页右上角【注册】，学生身份必须填写自己的导师，请用教工号或者学生作登录

名，证件请用身份证，完成注册后会自动跳转系统后台，导出注册表并线下打印纸质版（A4），
签字，找导师、管理员签字，带上校园卡，找系统管理员审核通过。



二、门禁、设备预约使用。

2.1、在登录账号后，可以直接在首页-仪器展示模块搜索需要使用的门禁或设备，可查看详

情，也可以预约，也可以在个人后台-仪器设备模块操作预约。



2.2、预约时留意下方信息，完善实验内容信息（管理员以此评估是否给与审核通过）。



3.3、请按时赴约，如果需要取消或者改约，请提前操作。

可通过机时预约管理或者个人首页的预约历史记录查询、取消、改约。

三、培训申请并按时参加。

特殊设备，管理员设置了需要完成培训才能使用，则还需要申请培训（根据自己的时间选择

申请什么时候、什么地点的培训）并参加，得到管理员同意（登记通过培训），才能进行预

约使用。



四、其他功能

个人首页：统计信息、设备收藏、使用记录、预约记录、扣费记录、培训记录。

个人账号：个人信息、头像、更改密码、账户信息、不良记录、申请设备、个性设置。

备注：平常多留意首页发布的信息，及时知晓实验室相关动态，合理预约，合理使用。




